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ANEXO 2: Proceso de apertura electronica

Skype: Es un software propietario distribuido por Microsoft que permite comunicaciones de
texto, voz y video sobre Internet.

https://www.skype.com/es/get-skype/
7-Zip: Es un archivador de ficheros libre que permite la compresion de archivos.

https://www.7-zip.org/download.html

Preparacion para la apertura de licitacion

- Documentacidn: Escaneada y en formato pdf con firma digital del representante o
apoderado de la empresa.
Nombre del archivo: DOCUMENTACION-NOMBRE DEL PROVEEDOR.pdf

- Ofertas: Escaneada y en formato pdf con firma digital del representante o apoderado de la
empresa.
Nombre del archivo pdf: OFERTA-NOMBRE DEL PROVEEDOR.pdf
Nombre del archivo 7z: LICITACION-1-20-NOMBRE DEL PROVEEDOR.7z

El archivo debera ser comprimido en una carpeta con clave (Ver Anexo).

Al comenzar la apertura

- Segun lo especificado en el pliego, se debera enviar el archivo pdf conteniendo la
documentacién requerida, via mail el dia anterior.
Direccién de correo: licitaciones@impo.com.uy

- La garantia y mantenimiento de ofertas se enviara también via mail el dia anterior.
Direccién de correo: tesoreria@impo.com.uy

- La Comision Receptora de Ofertas revisara la documentacién recibida antes del inicio de la
apertura.

- Eneldiay hora estipulados, el proveedor a través de su representante deberd conectarse
via Skype a la reunién de apertura.
Link a la reunién: https://join.skype.com/q5hDnxCUsPVk

- Elintegrante de la Comisidn Receptora de Ofertas de IMPO que dirija la reunién de
apertura, designara un orden a cada proveedor para proceder a la apertura de las ofertas,
que luego se indicard como se envian.

Tel: 2908 5042 - 18 de julio 1373 - CP 11.200
Montevideo — Republica Oriental del Uruguay — impo@impo.com.uy ol il


https://www.skype.com/es/get-skype/
https://www.7-zip.org/download.html
mailto:licitaciones@impo.com.uy
mailto:tesoreria@impo.com.uy
https://join.skype.com/q5hDnxCUsPVk

S Centro de
Informacion
Oficial

- Ademas, via correo electrénico, dicho integrante proporcionard la lista de correos de los
proveedores asistentes a la reunién al momento de iniciarla.

- Luego, se debera enviar el archivo realizado previamente denominado LICITACION-1-20-
NOMBRE DEL PROVEEDOR.7z conteniendo Unicamente las ofertas.
Direcciones de correo: licitaciones@impo.com.uy y a todos los proveedores asistentes a la
reunién definidos en el punto anterior.
IMPORTANTE: Es necesario que dicho mail se envie luego de definido el orden y la lista de
correos anteriormente citada y cuando el integrante de la Comisién Receptora de Ofertas lo
solicite.

Durante la apertura

- Luego de recibidos todos los correos con las ofertas solicitadas, se dard comienzo a la
apertura en el orden establecido.

o Elintegrante de la Comisidn que se encargue de revisar las ofertas, compartira su
pantalla para que el proceso se realice con todos los proveedores como testigos, de
forma de garantizar la transparencia del proceso.

Luego, procedera a descargar el archivo de un proveedor y lo descomprimira.

En dicho momento se le solicitara al proveedor que indique la contrasefia utilizada
para poder acceder a la informacién contenida en el archivo.

o Elintegrante de la Comision que se encargé de revisar la documentacion,
comunicara a los proveedores al finalizar la apertura de todas las ofertas, si hubo
algun faltante o si todo se encuentra correcto.

- La presente reunién serd grabada e incorporada al expediente.
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Anexo:
Compresion de archivos mediante la herramienta 7-zip

Paso 1: Seleccione el archivo pdf a procesar.

| ENIMPO —
Share Wiew
» ThisPC » Desktop » EMIMPO v @
A [ Name . Status Date modified
= DOCUMENTACION = 02-Apr-20 12:43 PM
. OFERTA = 02-Apr-20 12:43 PM
ids

% %%y

Paso 2: Con el botdn derecho hacer clic sobre el archivo seleccionado.
Paso 3: Seleccione “7-Zip”

Paso 4: Seleccione “Add to archive...”

ENIMPO - m] * I
Share View v 0
+ ThisPC » Desktop » ENIMPO v O Search EM... 0@
~
A [ MName Status Date modified Type
55 T
DOCUMENTACION L] 02-Anr-20 12:43 PM Adohe Acrobat D
OFERTA Abrir con Adobe Acrobat Reader DC atD
s Open
ts Ed Print
Add to archive... T-Zip >
! Compress and email... CRCSHA >
Add to "EN IMPO.72" o scn
Compress to "EN IMPQ.7z" and email U Shred
Add to "EN IMPO.zip"
F |2 Share
Compress to "EN IMPO.zip" and email
Give access to >
Send to >
£ Cut
Copy
ts
Create shortcut
I
g Delete
Rename
Properties

Paso 5: Se desplegara la siguiente ventana:
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Paso 6: Agregar el nombre al archivo, su clave y la confirmacién, luego presionar “OK”.
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Add to Archive

C:\Users‘ndeloOne Drive\Desktop\EN IMPON

*

Archive:
7 [

Archive format: Update mode: Add and replace files w
Compression level: Path mode Relative pathnames ~
Compression method: LZMA2 ~ Optiars

[ Create SFX archive
Dictionary size: 16 MB o

[ Compress shared files
Word size: [] Delete files after compression
Solid Block size: 2GB ~

Encryption
Number of CPU threads: /8 Enter password:
Memory usage for Compressing: 1376 MB

Reenter password:
Memaory usage for Decompressing: 18 MB

Split to volumes, bytes:

Parameters:

[15how Paseword

Encryption method: AES-256 ~

[ Encrypt file names

oK | | caed | e

Add to Archive

x

Archive:
VEEDOR. 72 ~] |:|
Archive format: 7z ~ Update mode: Add and replace files ~
[ Create SFX archive
Dictionary size: 16 MB S
[C] Compress shared files
Word size: [ ] Deletefilas after compression
Solid Block size:
Encryption
Number of CPU threads: /8 Enter password:
Memory usage for Compressing: 1376 MB
Reenter password
Memory usage for Decompressing 18 MB

Split to volumes, bytes:

‘ > ‘

Parameters:

.............I |

[ Show Passward
Encryption method: AES-256 b

[] Enerypt file names

oK | [ canee | e

Paso 7: Ya estd pronto el archivo zipeado y con contrasefia de apertura.

View
. » Desktop » ENIMPO
» O Name

DOCUMENTACION
| ] LICITACION-1-20-PROVEEDOR. 72
OFERTA

w
=4

nnn
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02-Apr-20 12:43 PM Adobe Acrobat D
06-Apr-20 6:02 PM TZ File
02-Apr-20 12:43 PM Adobe Acrobat D
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